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1. OBJETIVO

Este manual tem por objetivo orientar o usuario para que possa realizar o cadastramento
dos estabelecimentos enquadrados no anexo | da Lei Estadual n°® 13.361/2007, no sistema
de Cadastro Técnico Estadual de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de
Recursos Ambientais — CEAPP/PE, bem como o pagamento da Taxa de Controle e
Fiscalizacdo Ambiental do Estado de Pernambuco — TFAPE.
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2. INTRODUCAO

O Cadastro Técnico Estadual de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de
Recursos Ambientais — CEAPP/PE € uma exigéncia, sem 6nus, instituida pela Lei Estadual
n°® 13.361/2007, a todas as pessoas fisicas e juridicas que se dedicam a atividades
potencialmente poluidoras e a extracdo, a producdo, ao transporte e a comercializacédo de
produtos potencialmente perigosos ao meio ambiente, assim como de produtos e
subprodutos da fauna e da flora. Seu objetivo é atualizar o cadastro, suprir 0o Sistema
Nacional de Informacdes sobre o Meio Ambiente e obter informacdes para o planejamento e
a execucado de politicas ambientais. As pessoas ndo cadastradas estdo cometendo infracao

punivel com multa, que varia de R$ 50,00 (cinquenta reais) a R$ 9.000,00 (nove mil reais).

A Taxa de Controle e Fiscalizacdo Ambiental do Estado de Pernambuco — TFAPE consiste
numa obrigacdo monetaria, também, instituida pela Lei Estadual n° 13.361/2007,
direcionada a todas as pessoas juridicas que exercam as atividades mencionadas no art. 1°
e descritas no Anexo | da referida Lei, obedecendo-se ao enquadramento estabelecido no
Anexo Il. O seu objetivo é obter recursos para o exercicio regular do controle e fiscalizacao
das atividades potencialmente poluidoras e utilizadoras de recursos naturais; apoiar a
constituicdo de sistemas municipais de gestdo ambiental; e assegurar arrecadacdo minima
para subsidiar as despesas dos sistemas municipais de gestdo ambiental. O pagamento se
torna devido no ultimo dia util de cada trimestre do ano, nos valores fixados no Anexo Il da
mencionada Lei, e recolhida até o terceiro dia util do més subsequente, sob pena de multa e

juros por atraso no pagamento.

Antes de realizar o registro de qualquer estabelecimento, o interessado devera realizar o

cadastramento de um responsavel, que podera ter em seu cadastro mais de uma empresa.

Dessa forma, somente ap6s a realizacdo do cadastramento de um responsavel, o
interessado podera ter acesso ao CEAPP/PE para a realizagdo do cadastramento do

estabelecimento desejado e emisséo dos boletos da TFAPE, se for o caso.

Aplica-se a mesma situacdo quando uma pessoa fisica € quem exerce qualquer das
atividades descritas no anexo | da Lei mencionada. Nesse caso, 0 responsavel e o agente

gue exerce a atividade potencialmente poluidora podem ser o0 mesmo.
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3. ACESSO AO CEAPP/PE

O acesso ao CEAPP/PE se da por meio da inclusdo do numero do CPF e senha

cadastrados no site da CPRH, de acordo com as orientaces abaixo:

1° Passo — Acessar o site da CPRH:

C | I www.cprh.pe.gov.br

2° Passo — Acessar a pagina TFAPE:

Agéncia T e O e S
Estadual de
Meio Ambiente E n

INSTITUCIONAL CONTROLE AMBIENTAL LEGISLACAO EDUCACAO AMBIENTAL

UNIDADES DE CONSERVAGCAO PROJETOS CALENDARIO AMBIENTAL PUBLICACOES

EM FOCO

CPL ' ,D ISENCAO

comissAO AMBIENTAL
TFAPE

PERMANENTE

DE LICITACAO

3° Passo — Acessar a pagina do CEAPP:

Agéncia [convasee | nomai | & | » [ISPREIR=
Estadual de .
Meio Ambiente © que vace esta procurando n

INSTITUCIONAL CONTROLE AMBIENTAL LEGISLACAO EDUCAGCAO AMBIENTAL

UNIDADES DE CONSERVACAO PROJETOS CALENDARIO AMBIENTAL PUBLICACOES

‘ Acesse seu Cadastro ’ Taxa Controle Fiscalizagdo Ambiental TRAPE

CADASTRO ESTADUAL CEAPP/PE (TFAPE)

4° Passo — Preencher os campos destinados ao nimero do CPF e senha; e pressione

o botédo M

i ot B T e s gt oo v Apenas pessoas cadastradas podem
CEAPP/PE

ter acesso ao CEAPP/PE.
v Se vocé ainda n3o é cadastrado,
cadastre-se.
v’ Siga as orientacdes do item 4, para se
cadastrar; e depois as instru¢ées do
/00 item 5, para cadastrar seu
estabelecimento.

2) Ag emissio do boleto do 4° trimestre do ano atual s6 estara disponivel no
Fnvici cna de dezembro, apos a atualizacio anual de Taxa (Saiba mais
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4. CADASTRAR RESPONSAVEL

Toda empresa deve ter um responsavel cadastrado no CEAPP, a quem estara vinculado. O
responsavel podera ter mais de uma empresa vinculada ao seu cadastro, sem limites de

cadastramentos.

O cadastro do responsavel é obrigatério e sem 6nus, conforme orientagéo abaixo:
1° Passo — Acessar a pagina do CEAPP/PE e Clicar na palavra “aqui”, que se encontra
na frase destinada as pessoas ndo cadastradas:

Cadastro Estadual de Atividades Potencialmente
Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Naturais -
CEAPP/PE

issSo de boletos para o Ano 2017 ja esta disponivel

missio do boleto do 4° trimestre do ano atual s6 estara disponivel o
da 2> qe sives de dezembro, apos a atualizacio anual de Taxa (saiba mais

» Fuinze
no pagine do TEAPE)

2° Passo — Preencha as informacdes solicitadas no formulario do responsavel, em
seguida clique no botéo u

CEAPP/PE - Cadastro de Responsavel

Dados Pessoais do Responsiwel pelo Cadastramento

Mome (*):
Fungda (*): Ex: Superinvendente. Direcor. Gerente, eoc.
NeRG (*):
Emissor (*):
UFz(*): FE -
CPF{*):

Data de Masc(*):

Sexo(*): Mameiling Femining

Enderega (*):
Bairra (*):
Cidade (*):
Estado(*): Parmambuce A
CEP (*):
Telefone (*): Exs (B1) 33333-3333
Celular : Exx (B1) 93333-3333
FAX Ex= (B1) 3333-3333
ATENCAD: E através deste o
Email (*): mail que o poderd p recuperan
sua senha, por favor verifigue se o campo foi
preenchido corretamente

. Minime da & e de 10 Laracter
Senha (*): X Minime da £ @ mixins de 10 caracterss
aFanumricos.

Confirmar Senha(*}:
O campos cem * sho de preeschimests obsgaten. REFAZER @

Pronto! O responsavel ja esta cadastrado. Agora € s6 acessar O Sistema e seguir as
instrucdes do item 5, para cadastramento do(s) estabelecimento(s) desejado(s) e emissao

os boletos da TFAPE, se for o caso.
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4.1 Consultar Cadastramento de Responséavel
E possivel verificar se o responsavel ja esta cadastrado, por meio da pagina de acesso ao

CEAPP/PE, informando apenas o numero do CPF.

Cadastro Estadual de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Naturais - CEAPP/PE

« Para acesso ao TFAPE, utilize os navegadores (browser”s) aprovados, em suas versées atualizadas, que so: Microsoft Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox ¢ Opera
+  N&o empreste sua senha a outras pessoas. Os atos provocados por terceiros usando sua senha seréo de sua responsabilidade.

Se alguém conhece ou usa sua senha vocé deve alterd-la no nosso sistema.

+ Quanda for alterar a sua senha, lembre-se que ¢ mais seguro utilizar letras € nimeros com no minimo (seis) caracteres.

Atengdo:

1) A emissao de boletos para 0 Ano 2017 ja esta disponivel

2) Agora a emissio do boleto do 4° trimestre do ano atual s6 estara disponivel no inicio da 22 qui de , apés a atualizagdo anual da Taxa (saiba mai:

Informe seu CPF e Senha para acessar o sistema

CPF(*):
Senha (*):
REFAZER ‘ ENYIAR

* Sevocé ainda nido € cadastrado, clique aqui para se cadastrar.
* Sevocé esqueceu sua senha, clique aqui para recupera-la.
= Verifigue aqui se vocé ja € cadastrado.

4.2 Alterar dos Dados Cadastrais do Responsavel

O usuario, por meio do menu “Responsavel”’, podera atualizar TODAS as informacdes

inicialmente prestadas no momento do seu cadastramento, EXCETO o numero do CPF.

»CEAPP/PE - Alteracdo de Responsavel

*  Sair

o
Responsavel Estabelecimentos
T —

Dados Pessoais do Responsavel pelo Cadastramento

Nome (*): Fulano de Tal

Fungdo (*): Assistente Ex: Superintendente, Diretor, Gerente, etc.
Ne RG (*): 123456

Emissor (*): sds

\ UF:(*): PE v
e

Sexo(*): ®) Masculino ) Feminino

4.3 Recuperar Senha

O responsavel devera clicar na palavra “aqui”’, que se encontra na frase destinada as
pessoas que esqueceram a senha, em seguida informar o nimero do seu CPF e clicar no
botao : - | A senha sera encaminha para o e-mail existente no cadastro do responséavel.

adppaige

Cadastro Estadual de Atividades Potencialmente
Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Naturais -
CEAPP/PE

Atencao:

1) A emissao de boletos para o Ano 2017 ja esta disponivel

2) Agora a emissio do boleto do 4° trimestre do ano atual s6 estara disponivel no
inicio da 2* quinzena de dezembro, apos a atualizacdo anual da Taxa (saiba mais

no pagine do TEAPE)

ENVIAR
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4.4 Alterar Responsavel
O representante legal do estabelecimento poderd solicitar a substituicdo do responsavel,

mediante requerimento, conforme anexo Unico deste manual, devidamente protocolado na
CPRH.

4.5 Excluir Responsavel
A exclusdo do cadastro do responsavel s6 sera possivel mediante requerimento, conforme

anexo unico deste manual, devidamente protocolado na CPRH.

5. CADASTRAR ESTABELECIMENTOS
Quando o responsavel cadastrado realizar o primeiro acesso, ser-lhe-4 apresentado o
formulario de cadastro do estabelecimento.

Depois do preenchimento do ultimo campo do formulario, o responséavel devera clicar no

botdo , em seguida no botéo & ‘

»CEAPP/PE - Cadastro de Estabelecimento

012, Fulano de Tal!

s Sair
——

Dados da pessoa fisica ou juridica a ser cadastrada

CPF/CNPI(*): oor @ caum
Razdo Social (*):
Endereco (*):

Complemento (*):

Bairro (*):
Municipio(*): Recife
CEP (*):
Telefane (*): Ex: (81) 33333-3333
FAX : Ex: (81) 3333-3333

Email :

Dados gerais do estabelecimento a ser cadastrado

CPF/CNPI(*): cor @ cum
Razdo Social (*):
Endereco (*):

Complemento (*):

Ex: (1) 33333-3333

FAX : Ex: (81) 33333333

Dados para o envio de correspondéndia referente ao estabeledmento

Endereco (*):

Complemento (*):

0BS : Este sera o endereco para o qual o CPRH enviara correspondéncias
Bairro (*):
Municipio(*): Recife
CEP (*):
Telefone (*): Ex: (81) 33333-3333
FAX : Ex: (81) 3333-3333
Email :
Dados para enquadramento do estabelecimento a ser cadastrado
Data de abertura da empresa(*): Exc dd/mm/zsss
Regime Jurfdico: (*): [ Selecione |
Data inicio atividade (*): Exc ddimm/asss

Lista de Atividades (*):

Descricao :
Valor da renda bruta anual (*):

Caleulo TFAPE :

0s campos com * s30 de preenchimentn obrigatirio. REFAZER
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Para cadastrar outros estabelecimentos, o responsavél devera clicar na palavra “aqui”,
encontrada no texto abaixo da relacdo dos estabelecimentos cadastrados, no menu

“estabelecimentos”
CEAPP/PE - Listagem de Contribuintes

0Ol3, Fulano de Tal!

s Sair
Ermbetementos
L e | Nome |

Alterar Dados

Emitir Comprovante Teste

Clique agui para cadastrar um novo estabelecimento

5.1 Consultar Cadastramento de Estabelecimentos
E possivel verificar se o estabelecimento ja esta cadastrado, por meio da pagina de acesso

ao CEAPP/PE, informando apenas o numero do CNPJ.

Cadastro Estadual de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Naturais - CEAPP/PE

xplarer, Google Chrome, Mozilla Firefox & Opera

Atengdo:

1) A emissao de boletos para 0 Ano 2017 ja esta disponivel

2) Agora a emissio do boleto do 4° trimestre do ano atual s6 estara disponivel no inicio da 22 qui de , apés a atualizagdo anual da Taxa (saiba mai:

REFAZER ENYIAR

5.2 Alterar Dados Cadastrais dos Estabelecimentos

Por meio da opcgao “Alterar Dados”, existente no menu “Estabelecimento”, o responsavel
podera alterar os dados cadastrais das empresas a ele vinculadas, EXCETO o CNPJ,
Regime Juridico, Data de Inicio da Atividade, Lista de Atividades e Valor da Renda Bruta
Anual. Para alterar alguma dessas informacdes, o responsavel devera solicitar por meio de

requerimento, conforme anexo Unico deste manual, devidamente protocolado na CPRH.

CEAPP/PE - Listagem de Contribuintes

0l3, Fulano de Tal!

e — +  Sair
Erbemento

Alterar Dados
itir Comprovante

s Clique aqui para cadastrar um novo estabelecimento
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5.3 Comprovante de Cadastramento

Por meio da opcédo “Emitir Comprovante”, existente no menu “Estabelecimento”, o
responsavel podera imprimir o comprovante de cadastramento dos estabelecimentos a ele
vinculados.

O comprovante € emitido individualmente, para cada estabelecimento cadastrado.

CEAPP/PE - Listagem de Contribuintes

0la, Fulano de Tal! «  Sair
e T
L Opfes | Nome |

Alterar Dados

Teste

Emitir Comprovante

Cliqgue agui para cadastrar um novo estabelecimento

5.4 Encerramento da Atividade
Todos os estabelecimentos devem informar ao setor da TFAPE, por meio de documentacao,

0 encerramento da atividade, mediante requerimento préprio devidamente protocolado na
CPRH.

6. EMITIR BOLETOS TFAPE
Para emissdo dos boletos da TFAPE, o responsavel deverd clicar no menu Boletos, em

seguida na opcgao “Emissao de Boletos”, selecionar o ano e trimestre desejado, e clicar no

botéo & ; J

1° Passo
»_ ... CEAPP/PE - Listagem de Contribuintes
0l3, Fulano de Tal! 3ir
Estabelecimentos Boletos

Opgies L Nome ||
Alterar Dados
Emitir Comprovante

Clique agui para cadastrar um novo estabelecimento

2° Passo

»CEAPP/PE - Listagem de Estabelecimentos (Boletos)

0l&, Fulano de Tal! s Sair

e
2017 ¥
5 Nome do Data de Inido da

Emissdo de Boletos
eimpressdo 1° trimestre
Reimpressdo 2° trimestre
Reimpressdo 32 trimestre
Consulta Pendéncias
Histérico de Boletos

Taste 4/4/2016
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3° Passo

»CEAPP/PE - Cadastro de Boleto

0l4, Fulano de Tal! +  sair

Estabelecmentos

Ano Referéncia (*):
Trimestre (*):

Vencimento (*): 05/04/2017

Valor a ser pago : Radids
0s campos com * s30 de preenchimento obrigatério. REFAZER @

Se ao clicar no botéo u o boleto néo for apresentado, pode ser que o navegador

utilizado esteja com a funcéao de blogueio pop-ups, ativo.

Nesse caso, 0s boletos gerados deverdo ser impressos por meio da opgao “Reimpressao”.

6.1 Reimprimir Boletos TFAPE

Para Reimprimir boletos atuais e de anos anteriores, o responsavel devera clicar no menu
“Boletos”, selecionar o ano desejado, no campo seletor de datas, que se encontra acima da
coluna “Data de Inicio da Atividade”, em seguida clicar no nhome do trimestre que deseja

reimprimir.

»CEAPP/PE - Listagem de Estabelecimentos (Boletos)

Ola Fulano de Tal!
Responsavel Estabelecimentos

201 ¥

Nome do Data de Inicio da
e— iidade

Emissdo de Boletos

Reimpressdo 29 trimestre
Reimpressdo 3% trimestre Teste
Reimpressdo 49 trimestre

Consulta Pendéncias
Histérico de Boletos

Caso o boleto esteja vencido, o sistema encaminhara o responsével para uma tela que lhe
permitira informar uma nova data de vencimento, limitada a 5 (cinco) dias Uteis. Esse

processo pode se repetir sempre que 0s boletos vencerem.

»CEAPP/PE - Boleto Vencido

0l3, Fulano de Tal! * Sair

Dados do boleto a ser cadastrado

Ano Referéncia (*): 2016
Trimestre (*): Primeiro(Janeire 3 Margo)
‘Vencimento (*): e
Valor a ser page : R§ 108,00

0s campos com * s30 de preenchimento obrigatdrio. REFAZER @
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6.2 Estabelecimentos Isentos da TFAPE

Os estabelecimentos Isentos do pagamento da TFAPE devem gerar todos 0os comprovantes
de isencao, trimestralmente, desde a data de inicio da atividade até o seu encerramento.

Para consultar os comprovantes pendentes de emissdo, utilizar a opgédo “consulta
pendéncias”.

6.3 Consultar Pendéncias TFAPE

O responsavel podera consultar pendéncias de pagamento da TFAPE. Para isso, devera

utilizada a opgéao “Consulta Pendencias”, existente no menu “Boletos”.

»CEAPP/PE - Listagem de Estabelecimentos (Boletos)

Cl3, Fulano de Tal!
Responsavel Estabelecimentos

2016 ¥

- Nome do Data de Inicio da

Emissdo de Boletos
Reimpressdo 29 trimestre
Reimpressdo 3% trimestre

impressdo 49 trimestre
Consulta Pendéncias
Histdrico de Boletos

Teste

6.4 Situacado dos Boletos Gerados
O responsavel poderd consultar a situacdo dos boletos gerados, se foram pagos ou nao.

Para isso, devera utilizada a opg¢ao “Histérico de Boletos”, existente no menu “Boletos”.

»CEAPP/PE - Listagem de Estabelecimentos (Boletos)

0l3, Fulano de Tal! 0y

Estabelecmentos oo

2016 ¥

- Nome do Data de Inico da
-—— Ao

Emissdo de Boletos
Reimpressdo 29 trimestre
Reimpressdo 32 trimestre
Reimpressdo 49 trimestre

Consulta Pendéncias
2sttérico de Boletos

Teste
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ANEXO UNICO

AGENCIA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE — CPRH
CADASTRO TECNICO ESTADUAL DE ATIVIDADES POTENCIALMENTE POLUIDORAS OU
UTILIZADORAS DE RECURSOS NATURAIS — CEAPP/PE

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE ALTERAGOES DE DADOS CADASTRAIS

1-IMPORTANTE

ATENCAO: Alguns dados cadastrais devem ser alterados/atualizados pelo proprio usuério.

1.1 — Um dnico formulario pode ser utilizado para mais de uma solicitagdo, acompanhado dos
respectivos documentos, conforme anexo Unico deste requerimento.

1.2 — Se o solicitante for procurador, é obrigatéria que a procuracdo seja anexada também, com
poderes especificos para atos Cadastrais do TFAPE, validade ndo superior a 2 (dois) anos e
reconhecimento de firma.

1.3 — Independente do tipo de solicitacéo, é obrigatdrio o preenchimento do “endereco de entrega de
correspondéncia”, do item 3.

1.4 — Para protocolar copias ndo autenticadas, o solicitante deve apresentar ao protocolo os
respectivos originais.

2 - TIPO DE SOLICITACAO

( ) Retificacdo de data de inicio de atividade
() Alteragéo de atividade

( ) Alteragc&o do responsavel pelo cadastro
() Alteragéo na renda bruta anual

() Alteragéo do N° do CNPJ

() Alterag&o no regime da empresa

() Encerramento da Atividade

() Outro tipos*

*Especifica quais outros tipos

ESTE REQUERIMENTO DEVE SER ACOMPANHADO DE UM OFiCIO DESCREVENDO A ALTERAGAO A SER
REALIZADA, CONFORME O TIPO DA SOLICITAGAO.

EXEMPLO: Retificacdo de data de inicio de atividade — o oficio de informar a nova data de inicio da
atividade, acompanhado das documentacdes solicitadas no anexo Unico deste requerimento.
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3 — IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE
( ) PESSOA JURIDICA (RESPONSAVEL LEGAL)  ( ) PESSOA FiSICA

Nome completo do solicitante

CPF Endereco de entrega de correspondéncia

Ne° Complemento
Bairro: Municipio: UF CEP
E-mail: Telefone:

4 - IDENTIFICACAO DA PESSOA JURIDICA

Razéo Social
CNPJ Endereco
N.° Complemento
Bairro: Municipio: UF CEP
E-mail: Telefone:

5 — PROCURADOR DA PESSOA FiSICA OU JURIDICA (Se for o caso)

Nome
CPF R.G. Orgéo Expedidor/UF
E-mail Telefone

Recife, PE, de de

Assinatura do solicitante ou procurador
6 — PARA USO DO PROTOCOLO
O (a) solicitante anexou os documentos selecionados no anexo Unico deste requrimento, e foi
orientado (a) quanto aos documentos necessarios e recomendados a analise do pedido, conforme

orientagfes do item 1.

Identificagéo: Data: / /
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REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE ALTERACOES DE DADOS CADASTRAIS
DO CEAPP

ANEXO UNICO

DOCUMENTAGAO NECESSARIA (Original e Cépia ou Cépia

LICITACA
SOLICITACAO autenticada)

Alvara municipal de funcionamento;

Retificagéo de Data de Inicio de Cartdo de CNPJ;

Atividade Contrato social (autenticado ou acompanhado do original);
Primeira Licenca de operacdo da empresa,;

Procuracdo com firma reconhecida.

Alvard municipal de funcionamento;
Alteragéo de atividade Cartéo de CNPJ;
Contrato social (autenticado ou acompanhado do original);

Procuracdo com firma reconhecida.

Cartdo de CNPJ;

Alteracdo do responséavel pelo . . .
¢ P P Contrato social (autenticado ou acompanhado do original);

cadastro

Procuracdo com firma reconhecida;

RG e CPF do novo responsavel.

Demonstrativo de rendimento da receita federal,
Alteracdo na renda bruta anual Cartdo de CNPJ;

Contrato social (autenticado ou acompanhado do original);

Procuracéo com firma reconhecida.

Cartdo de CNPJ;
Alteracdo do N° do CNPJ/CPF CPF;
Contrato social (autenticado ou acompanhado do original);

Procuracéo com firma reconhecida.

Cartao de CNPJ;

Alteracdo no regime da empresa _ _ o
Contrato social (autenticado ou acompanhado do original);

Procuracéo com firma reconhecida.

Cartdo de CNPJ;
Encerramento da atividade Contrato social (autenticado ou acompanhado do original);

Procuracdo com firma reconhecida.
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