Agéncia
Estadual de
Meio Ambiente

INSTRUCAO DE SERVICO N2 006/2024

Estabelecer os
procedimentos e os critérios para

pagamento em ordem
cronoldgica das
obrigacoes decorrentes de
contratos.

Diretor-Presidente da Agéncia Estadual de Meio Ambiente - CPRH, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pelo Decreto n° 56.903, de 01 de julho de 2024,

Considerando, a Lei 4.320 de 17 de marco de 1964 e suas alteracdes, que Estatui
Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracao e controle dos orcamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,;

Considerando, também, a Lei Federal n® 14.133, de 01/04/2021 - Estabelece normas
gerais de licitacdo e contratacao para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas
e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando, por fim, a Resolucao Tribunal de Contas de Pernambuco n? 244, de 17
de Julho de 2024 - Dispde sobre a transparéncia e os critérios para pagamento em
ordem cronolégica das obrigacdes decorrentes de contratos regidos pelas Leis
Federais n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e n2 14.133, de 12 de abril de 2021 no
ambito da Administracao Publica Municipal e Estadual.

RESOLVE:

Art.12 Instituir procedimentos e os critérios para o pagamento em ordem cronolégica
das despesas oriundas de contratos, no ambito da Agéncia Estadual de Meio Ambiente
- CPRH.

Art.2° Para fins desta Instrucao considera-se:

| - Setor requisitante: As Diretorias e suas respectivas Chefias de Unidades vinculadas,
que por meio da elaboracao do Documento de Formalizacao de Demanda - DFD no
sistema PE Integrado realiza o cadastro das contratacdes de bens, servicos e obras a
serem incluidos no PCA;

Il - Sistema PE-Integrado: ferramenta informatizada de gestdo integrada das areas de
compras, licitacdes, contratos, patrimoénio e almoxarifado do Estado de Pernambuco,
instituida pelo Decreto n? 40.222, de 24 de dezembro de 2013;

lll - Sistema e-fisco: ferramenta informatizada de gestao orcamentaria e financeira
sob a gestao da Secretaria da Fazenda - SEFAZ-PE, responsavel pela execucao das
fases da despesa publica, quais sejam, empenho, liguidacao e pagamento;

IV - SEIl: sistema eletronico de informacdes, utilizado para abertura de processos e



tramitacao de documentos eletronicamente, no ambito interno e externo;

V - Fiscal do contrato: gestor designado mediante Portaria do Diretor-Presidente, que
realiza o atesto das notas fiscais e demais documentos emitidos pelo fornecedor,
conforme disposicdes da Instrucao de Servico n? 04/2024;

VI - Fornecedor: pessoa juridica com quem a CPRH celebra contrato administrativo
para fornecimento de bens, locacodes, prestacao de servicos e realizacdes de obras.

Art.32 Os pagamentos das despesas decorrentes de contratos serao realizados na
ordem cronoldgica das respectivas liquidacdes, com os devidos registros do fiscal do
contrato nas documentacdes apresentadas pelo fornecedor.

§ 12 O processo de pagamento das despesas atenderd ao fluxo das atividades
seguintes:

| - o setor de contratos recepciona a nota fiscal e todos os demais documentos
emitidos pelo fornecedor, mediante processo SEl;

Il - o setor de contratos analisa a conformidade da nota fiscal emitida pelo fornecedor
e demais documentos com o contrato vigente e, em caso positivo, emite parecer
contratual e envia para o atesto do fiscal do contrato;

[l - nos casos de nao conformidade na documentacao analisada no inciso anterior, o
setor de contratos informa das inconsisténcias ao fornecedor e retém a nota fiscal, até
gue a devida regularizacao seja realizada pelo fornecedor;

IV - depois de verificada a conformidade das documentacdes emitidas pelo fornecedor
e realizado o devido atesto pelo fiscal de contrato, o setor de contratos encaminha a
documentacao para autorizacao de pagamento pela Geréncia de Gestao Institucional;

V - a Geréncia de Gestao Institucional encaminha a nota fiscal para a unidade de
execucao orcamentaria e financeira para os devidos registros para a posterior
liquidacao e pagamento;

VI - a unidade de execucao orcamentaria e financeira encaminha a nota fiscal para o
setor de execucao financeira para a devida liquidacao e posterior pagamento;

VIl - o setor de execucao financeira realiza o recolhimento dos impostos, a liquidacao
da nota de empenho, o cadastro do desembolso, a geracao de ordem bancaria e envia
a autorizacao de pagamento a agéncia bancaria respectiva;

VIII - o setor de execucao financeira encaminha a documentacao do processo de
pagamento da despesa para o setor de prestacao de contas, para os devidos registros
e prestacao de contas no sistema e-fisco.

§ 220s prazos para o pagamento dos fornecedores das despesas oriundas dos
contratos, deverao obedecer ao disposto no respectivo instrumento juridico,
ressalvado os atrasos devidos a nao conformidades das documentacdes apresentadas
pelo fornecedor e demais inconsisténcias verificadas na analise do setor de contratos,
pela mora do fornecedor, enquanto perdurar as irregularidades constatadas.

§ 32 Os casos de descumprimento pelo fornecedor das condicdes legais e contratuais
ensejarao a suspensao da inscricao do crédito na ordem cronolégica de pagamento.

Art.42 A ordem cronolégica dos pagamentos das despesas liqguidadas podera ser
alterada, mediante prévia justificativa do Diretor-Presidente e posterior comunicacao a
Unidade de Controle Interno, exclusivamente nas seguintes situacoes:

| - grave perturbacao da ordem, situacao de emergéncia ou calamidade publica;



Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do
contrato;

lll - pagamento de servicos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes
da CPRH, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do
objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacao
judicial ou dissolucao da empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimoénio publico ou para manter o funcionamento das atividades
finalisticas da CPRH ou entidade, guando demonstrado o risco de descontinuidade da
prestacdo de servico publico de relevancia ou o cumprimento da missao institucional.

Pardgrafo Unico. A autoridade competente da area de Gestao Institucional, mediante
despacho no processo SEl, emitird parecer, nota técnica ou documento equivalente,
de forma a demonstrar e justificar a necessidade de alteracao da ordem cronoldgica
dos pagamentos, encaminhando a documentacao para ciéncia do Controle Interno e
autorizacao do Diretor-Presidente.

Art.5¢ O setor de Execucao Orcamentaria e Financeira - SEOF sera responsavel pela
elaboracao e divulgacao do mapa de pagamentos dos contratos contendo a lista por
ordem cronoldgica, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locacoes;

lll - prestacdes de servicos;

IV - realizacao de obras.

§ 12 O mapa referido no caput deste artigo sera encaminhado periodicamente para o
Controle Interno, que realizaréd o monitoramento da conformidade dos pagamentos
das despesas previstos nesta instrucao de servico.

§ 22 Os pagamentos das despesas de pequeno valor, as decorrentes de contratos de
compras, servicos ou obras, enquadradas nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal
n% 14.133, de 2021, serao ordenadas separadamente das demais contratacdes, em

lista classificatéria especial de pequenos credores.

Art.62 Os casos omissos desta Instrucao de Servico serao tratados em observancia a
Resolucao TC/PE n? 244, de 2024, e a Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 72 Esta Instrucao de Servico Interno entra em vigor a partir da data de sua
publicacao.
Recife, 20 de dezembro de 2024.

José de Anchieta dos Santos

Diretor-Presidente
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