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1. Objetivo 

 
Mapear o processo de monitoramento da Transparência Ativa em atendimento a Portaria 
SCGE nº 60/2024, no âmbito da Agência Estadual de Meio Ambiente - CPRH, definindo o 
fluxo das atividades, os responsáveis e o período de execução.  
 

2. Aplicação 
 
O documento é aplicável a todos os setores envolvidos no processo, apresentado no mapa do 
processo no item 6. 

3. Definições 
 
UEOF – Unidade de Execução Orçamentária e Financeira 
GCSE – Gerência de Comunicação Social e Educação Ambiental 
 
4. Descrição 

Atividade 01:  

A Autoridade de Monitoramento monitora as atualizações periódicas das informações do site da 
CPRH e encaminha a UEOF, via email, solicitação de envio dos Mapas de Contratos, Contratos 
de Terceirizados e Diárias e Passagens. 

Atividade 02: 

Os setores responsáveis pela produção e disponibilização das informações atualizadas 
encaminham para a publicação no site pela GCSE. 

 Atividade 03: 

A UEOF preenche os Mapas de Contratos, Contratos de Terceirizados e Diárias e Passagens, e 
encaminha para a Autoridade de Monitoramento até o 8º dia útil do mês subsequente. 

Atividade 04: 

A Autoridade de Monitoramento analisa os Mapas encaminhados e envia, via email, para a 
GCSE para publicação no Portal da CPRH até o 10º dia útil do mês subsequente. 

Atividade 05: 

A GCSE encaminha a solicitação à empresa de informática que administra o portal, para a 
publicação das informações atualizadas. 

Atividade 06: 

A empresa de informática publica os mapas de Contratos, Contratos de Terceirizados e Diárias 
e Passagens na aba TRANSPARÊNCIA do site da CPRH e/ou demais informações dos outros 
setores. 

 
5. Responsabilidade e Autoridade 
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É de responsabilidade da Autoridade de Monitoramento: 
Monitorar as informações disponibilizadas no site da CPRH; 
Solicitar mensalmente ao setor responsável o envio dos Mapas com as informações de 
Contratos, Contratos de Terceirizados e Diárias e Passagens, conforme Anexo VIII, Item 10.3 do 
Anexo I, da Portaria SCGE Nº 60/2024; 
Manter a GCIN ciente das atualizações mensais. 
 
É de responsabilidade da UEOF: 
Preencher mensalmente os Mapas de Contratos, Contratos de Terceirizados e Diárias e 
Passagens conforme Anexo VIII, Item 10.3 do Anexo I, da Portaria SCGE Nº 60/2024; 
Encaminhar os mapas à Autoridade de Monitoramento até o 8º dia útil do mês subsequente ao 
mês das informações. 
 
É de responsabilidade da GCSE: 
Receber dos setores as informações atualizadas e da Autoridade de Monitoramento os Mapas 
atualizados mensalmente; 
Encaminhar as informações e os Mapas à empresa de informática para atualização no portal da 
CPRH até o 10º dia útil do mês. 
 

6. Mapa de Processo  
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7. Indicadores do Processo 
 
7.1 Indicador de Avaliação da Transparência Ativa – IATA 
7.2 Meta: acima de 90% 
 
8. Registros 
 
8.1 Sistema de Gestão de Documentos - SISDOC 
 
9. Histórico de Alterações 
 

Data Versão Descrição 

26/08/2025 01 Emissão inicial 

 
 
 
 

Elaboração:  
                 __________________________ 
                   Gerência de Controle Interno  
                                   GCIN 

Aprovação:  
               __________________________ 
                 Gerência de Controle Interno 
                                     GCIN 
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